
請先打開您的Line機器人，按到主管簽核（1），

等它出現請點選您要查看簽核（2）或簽核文件清單( 3 )

 

8.一鍵主管簽核



如果你選擇上圖點選查看簽核（2），點選進去如下圖，可以查看申請資料

http://km.sopdom.com/uploads/images/gallery/2023-03/image-1679541188804.png


如果你選擇最上圖點選簽核文件清單( 3 )，點選待處理的清單➝

http://km.sopdom.com/uploads/images/gallery/2023-03/image-1679541383141.png


選擇通過/退回申請➝Yes/No

備註:已出差申請為例



申請成功。

http://km.sopdom.com/uploads/images/gallery/2023-03/image-1679540622884.png


回到EPower的管理後台，選擇點選出差審核或加班審核或請假審核

http://km.sopdom.com/uploads/images/gallery/2023-03/image-1679540851911.png


點選完會已如下如三張圖出差審核跟加班審核跟請假審核

http://km.sopdom.com/uploads/images/gallery/2023-03/image-1678965495331.png
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