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1. 上傳文件
1. 點選建立工作空間

2. 點選上傳文件

3. 選擇要上傳的文件即可上傳，也可直接從資料夾直接將檔案拖放進來
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2. 新增使用者
1. 點選左下設定

2. 點擊系統管理進入使用者管理，接著點擊右上新增

3. 依序輸入
輸入使用者名稱
設定密碼，至少 8字元
Bio為使用著簡介
選擇權限
開啟的話可限制使用者每日查詢或發送訊息次數
可選擇限制訊息數量
確認沒問題就可以點選儲存
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3. 工作區管理
1. 設定裡，點擊系統管理進入工作區管理，點選紅框內的數字

2. 再點擊右上紅框處

3. 選擇該工作區要加入的使用者後，點選儲存

4. 此畫面即新增成功


