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1. 新增使用者
1. 點選右上角，在點選管理員控制台

2. 點選右上角 +

3. 輸入名稱、 Email、密碼，點選儲存

4. 點選群組，接著點選預設權限

5. 可在此編輯所有使用者的權限，編輯完畢記得划到最下面點選儲存

6. 點選建立群組，填入名稱選擇權限後按儲存

7.
創好群組後，點選鉛筆符號可編輯使用者群組，可在此選擇要加入的使用者，
選擇完畢後要到一般點選儲存才會生效
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