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10. 整合 Google Docs
1. 透過整合  Google Docs， AI
數位員工可以協助企業自動建立、編輯與更新文件內容，讓日常會議紀錄、工
作備忘、專案文件與內部報告能更快速完成。

使用者只需要用對話方式提供需求，例如新增參與人員、補充會議內容、整理
語音紀錄或更新待辦事項， AI 就能將資料整理成正式文件格式，並寫入指定的
Google Docs 文件中。

此功能可大幅減少人工整理文件的時間，讓團隊在會議後能快速產出完整紀錄
，方便後續追蹤、分享與協作。

2. AI
數位員工自動建立與更新文件，產出專案紀錄、內部報告與工作文件，也能將
語音內容整理成正式文件，協助團隊提升文件整理與協作效率。
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